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1.   Entrar a l’aplicació 

Connecta’t a l’adreça de l’aplicació que se t’ha enviat des de "Classe sense fum". 

Introdueix l’usuari xtec (part esquerra de l’ @ de la teva adreça de correu xtec, per exemple en el cas de 
usuari@gencat.cat seria usuari ) i la contrasenya de xtec. 

Prem el botó Accepta. 

 

 

Un cop a dins de l’aplicació es mostra la següent pantalla, el primer cop o fins que es creïn grups.  

 

 

mailto:usuari@gencat.cat
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On veiem les següents pestanyes: 

Participants: Des d’aquesta pestanya podem crear i mantenir la llista d’alumnes, que participen al 
concurs de Classe sense Fum, per cada grup dels centres que té assignat el professor o la professora.  

Un cop creada la llista de participants es pot obtenir l’imprès del compromís de la classe. 

Per poder crear els participants abans haurem de crear els grups. Per això veiem aquest missatge: 
“Primer ha de crear un grup.” 

Grups: On es poden crear, eliminar i modificar grups dels centres que té assignats el/la professor/a que 
es connecta a l’aplicació. 

Seguiment: Des d’on es pot crear i modificar l’informe de seguiment per cada grup i l’eslògan. 

Grups del centre: On podem veure un llistat de tots el grups creats dels mateixos centres que té 
assignats l’usuari que es connecta.  
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2.   Manteniment de grups 

2.1   Creació de Grups 

Abans d’introduir els participants s’han de crear els grups. Vés a la pestanya de Grups i prem el botó 
Afegeix. 

 

 

 

Selecciona un centre, un curs i escriu el grup. Prem el botó  Crea. 

 

Nota: Si prems el botó Surt, es torna a la pàgina anterior (Grups participants) sense crear el grup.  
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Un cop creat el grup, automàticament torna a la pàgina principal dels grups on veiem el grup que acabem 
de crear.  I tots els que anem creant s’afegiran a la llista tal i com es pot veure a la següent imatge 
després d’haver afegit el grup B seguint els mateixos passos de la creació de grups explicats 
anteriorment. 

 

 

 

 

2.2   Modificació de Grups 

Per modificar un grup, prem el botó d’editar  com es mostra a la imatge següent. 
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Un cop dins del detall del grup de participants fes els canvis necessaris i prem el botó Desa per guardar 
els canvis. 

 

 

Nota: Per sortir   sense guardar els canvis prem el botó Surt.  

 

 

2.3   Eliminació de Grups 

Per eliminar un grup, prem el botó d’editar com es mostra a la imatge següent. 
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Un cop estem dins del detall, prem el botó  Elimina.  

 

 

 

Ens farà la següent pregunta: 

 

En el cas d’estar segur prem acceptar.  

Un cop eliminat el grup es torna automàticament a la pàgina principal de grups i veurem que el grup ja 
no hi és a la llista. 
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Si hem escollit cancel·lar  es queda a la mateixa pàgina de detall del grup. Per sortir sens fer res prem el 
botó  Surt. 
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2.4   Altres 

Quan decidim eliminar un grup es poden donar els següents casos: 

1. El grup que volem eliminar ja té un compromís. L’aplicació ens mostrarà el següent missatge 
d’error “No es pot eliminar el grup ja que té participants assignats ”, tal i com es pot veure a la 
imatge següent. 

 

 

En aquest cas per poder eliminar-lo hem d’eliminar prèviament els participants. Veure apartat (3.3). 

I un cop tinguem els participants eliminats podrem eliminar el grup. 

2. Hem seleccionat el grup que volem eliminar però no veiem el botó d’eliminar. En aquest cas el 
grup  no es pot eliminar mai ja que té algun seguiment creat. 
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3.   Manteniment de Participants 

3.1   Creació de participants 

Per crear la llista de l’alumnat que firma el compromís vés a la pestanya de participants, selecciona el 
centre i grup on vols afegir els nous participants. 

 

Prem el botó Afegeix files. 
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Introdueix els valors que es demanen i prem el botó de Desa. 

 

 

Un cop s’han guardat les dades ens mostrarà la informació del número total de registres que s’han creat. 
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3.2   Modificació dels participants 

Vés a la pestanya de participants i selecciona el centre i grup dels participants que vols modificar. 

 

Automàticament veuràs el llistat de l’alumnat que pertany al centre i grup seleccionat. 

 Fes els canvis corresponents i prem el botó  Desa. 

 

 

Nota: Per deixar les dades com estaven sense haver guardat els canvis prem el Botó  restaura. 

Un cop s’han guardat les dades (a la part superior esquerra de la pantalla) ens mostrarà la informació del 
número total de registres que s’han actualitzat. 
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3.3   Eliminació dels participants 

Vés a la pestanya de participants, selecciona el centre i grup del qual vols eliminar els participants. 

 

Automàticament veuràs el llistat de l’alumnat que pertany al centre i grup seleccionat. 

Selecciona els participants que vols eliminar com es mostra a la següent imatge.  Prem el botó Elimina. 
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Ens farà la següent pregunta “Esteu segurs que voleu esborrar?” 

Prem el botó d’Acceptar per eliminar els participants. 

 

 

Un cop eliminat els participants veurem la següent pantalla, on ens mostra la informació del número 
total de registres que s’han eliminat. 
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3.4   Imprès del compromís de la classe 

Per obtenir l’imprès del compromís de la classe amb la llista de participants, vés a la pestanya de 
participants  selecciona el centre i grup. Si hi ha participants creats ens apareixerà el botó Imprimeix 
compromís de la classe. 

Prem el botó Imprimeix compromís de la classe. Aquests document es genera en format PDF. 

 

 

S’obrirà la següent finestra on ens pregunta el que desitgem fer. Si volem obrir l’arxiu directament, 
guardar-lo o sortir sense fer res.  
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Per guardar l’arxiu s’obrirà una altre finestra on l’indicarem la ruta on volem guardar-lo. 
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4.  Manteniment de l’informe de seguiment 

4.1   Creació de l’informe de seguiment 

El seguiment es crea per apartats. Per crear l’informe de seguiment vés a la pestanya de seguiment, 
selecciona el centre i grup.  

 

 

Nota: Per poder crear el seguiment del grup abans s’haurà d’haver creat la llista de participants o ens 
mostrarà el següent missatge: 
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Prem el botó Crea primer seguiment. 
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Indiqueu les activitats que s’han realitzat i les incidències marcant la casella  i prem el botó Crea, que hi 
ha al final de la pàgina. 

 

Nota: Per sortir sense guardar els canvis realitzats prem el botó Surt. 
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Un cop s’ha creat el primer seguiment, ens apareix la part de l’eslògan (veure apartat 4.3  Creació de 
l’eslògan)  i  el botó de visualitza seguiments per poder imprimir tots els seguiments que té creat el grup 
(veure apartat 4.4  Visualitza seguiments). 

Veure 4.3  Creació de l’eslògan

Per crear el segon apartat del seguiment primer hem hagut de crear el primer. Prem el botó de crear 
segon seguiment, tal i com es mostra a la imatge següent. 
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Un cop creat els quatre seguiments, tenim l’opció de crear l’apartat de confirmació. 

 

 

 

Dins de l’apartat de confirmació seleccioneu una de les tres opcions i prem el botó Crea. 

En el cas de seleccionar la tercera opció, ha d’indicar la data de trencament 

 

Nota: Prem el botó Surt per sortir sense guardar els canvis. 
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4.2   Modificació de l’ informe de seguiment 

Per modificar qualsevol seguiment selecciona el centre i grup i prem el botó edita. 

 

 

Un cop dins del detall fes els canvis necessaris i prem el botó Desa.  

 

Nota: Prem el botó Surt per sortir sense guardar els canvis.  
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4.3  Creació de l’eslògan 

Per crear l’eslògan primer hem hagut de crear el primer seguiment. 

Indiqueu la frase de l’eslògan i amb el botó Examinar , per seleccionar la imatge de l’eslògan que voleu 
pujar. 

 

  

Per seleccionar el fitxer s’obrirà una altre finestra on l’indicarem la ruta del fitxer i l’escollirem i 
seleccionarem el botó Abrir. 
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Un cop seleccionat el fitxer prem el botó Desa.  Només es permet  guardar fitxers amb l’extensió .gif , 
.pdf o .jpg i com a màxim d’1Mb. 
 

 

 

Notes: Prem el botó Restaura per no guardar els canvis i prem el botó Elimina si voleu eliminar 
l’eslògan  

Si voleu veure la imatge , amb el ratolí cliqueu el nom del fitxer i s’obrirà el fitxer en una nova finestra. 
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4.4  Visualitza seguiments 

En aquest apartat visualitzem tot els seguiments realitzats. 

Cada seguiment està en regions que permeten plegar (+) i desplegar (-). Plegar que significa que 
amaguem el seguiment i desplegar significa que el visualitzem.  

 

 Prem el botó (+) per desplegar el seguiment i el botó (-) per plegar el seguiment 

Prem el botó Imprimeix perquè s’obri una nova finestra amb un format adequat per realitzar una 
impressió.   

  

Prem el botó Surt per sortir .    
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4.4 Altres 

1. Només es poden crear quatre seguiments per grup i l’apartat de confirmació. 

 

 

 

5.   Llistat de grups del centre 

Per veure tots els grups amb la llista de participants, que hi han creats als centres que tens assignats, vés 
a la pestanya de grups del centre. Si vols pots filtrar les dades per centre i grup. 
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6.   Problemes tècnics 

Per problemes tècnics posa't en contacte amb el Servei d'Atenció a l' Usuari (SAU):  

Telèfon: 902532100 

Adreça electrònica: sau.educacio@gencat.cat 
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