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0. GESTIO DEL PROCEDIMENT.

Realitzat per: Revisat per:

Aprovat per:

Nom i cognom Olga Quesada José A° Andrés Villena

Antonio Moraes

Coordinadora

Carrec Pedagogica Coordinacié de Qualitat Direccio

Data 8-mar-06 10-mar-06 13-mar-06

Signatura

Llistat de les modificacions

NUm. Revisié |Data Descripcio de la modificacio Distribucio

00 19-feb-04 | Creaci6 del document Web

o1 o5.0ct-04 | /NCIUSIO tutor/a nouvinguts, selimina TAE, |,

Departament Educacio

02 14-mar-05 | ProvesinicidsenL1 Web

03 13-mar-06 | Plaintensiu individual de trebal Web
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1. OBJECTE
Determinar I’ accio per tal d acollir elsalumnes d’ ESO i Batxillerat d’ incorporacio tardana.
2. ABAST

Aquest document actua sobre el document seguient:
- El Projecte Curricular d ESO-batxillerat (PCC). DOC-Q-721-T-00-ET.
- Plade Qualitat d’ ESO/Batxillerat. (DOCUMENT-Q-750-T-10-ET).

3. DOCUMENTACIO DE REFERENCIA

Aquest procediment operatiu ha estat elaborat d’ acord amb:

- El manual de qualitat. MQ-Q-422-T-01-ET.

- El Projecte Educatiu de Centre. (PEC). DOC-Q-500-T-00-ET.

- El Projecte Curricular de Centre d’ ESO-batxillerat (PCC). DOC-Q-721-T-00-ET.
- El Reglament de Régim Intern. (RRI). DOC-Q-600-T-00-ET.

- Plad Acci6 Tutorial (PAT) de 1r de batxillerat. DOC-Q-710-T-08-ET.
- Plad Accié Tutorial (PAT) de 2n de batxillerat. DOC-Q-710-T-09-ET.
- Plad'Accié Tutorial (PAT) de 1r d' ESO. DOC-Q-710-T-12-ET.

- Plad’Acci6 Tutoria (PAT) de2n d’'ESO. DOC-Q-710-T-13-ET.

- Plad Acci6 Tutorial (PAT) de 3r d ESO. DOC-Q-710-T-14-ET.

- Plad’Acci6 Tutoria (PAT) de 4rt d ESO. DOC-Q-710-T-15-ET.

- Normativad'inici de curs del Departament d’ Ensenyament.

4. RESPONSABILITAT

L’ elaboracio, revisio i actualitzacio d’ aguest document és del/la Coordinador/a Pedagogic/a. El
manteniment i distribucié és responsabilitat del Coordinador de Qualitat i |I'aprovacio és
responsabilitat de la direccio.

5. VOCABULARI

D’ acord amb la norma | SO 9000:2000.

Referent de centre: Persona responsable al centre de I’ acollida d’ un alumne nouvingui.
L1: Llengua materna.

Pll: Plaintensiu individua detreball.

6. ACTUACIO
Sinformai esdistribueix atots els professorsi professores d ESO i batxillerat a principi de curs,

el procediment d acollida d’aumnes nouvinguts de forma fisica i/o a través de mitjans
informatics.
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6.1 PLANIFICACIO

El Cap d' Estudis d' ESO-Batxillerat, la Coordinadora Pedagogicai €l referent de centre revisen a
principi de curs &l procediment d’ acollida d’ alumnes nouvinguts.
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6.2 REALITZACIO
Y
Alumne/a_
nouvingut/uda
-Impresos
m atricula, Tutor/a
agenda i nouvinguts
carpeta Entrevista
(Secretaria) personal en
- Calendari, preséncia
horari marc, full pares/tutors
autoritzacio legals i

general sortides
(tutor/a

nouving uts)

- Informacié inici
de curs 1r, 2n,
3r, 4rt ESO

- Informacioé
AMPA

Coord. LIC
centre/Tutor/a
aula

traductor si cal

v

Secretaria

(copia al tutor)

Matriculacio
v
Alumne
Realitzacio

proves inicials
en L1

vy

Tutor aula
acollida
Deteccio inicial
v
Tutor aula
ordinaria
Assignacio
alumne/s

- Full de dades
personals

f

- Full de dades
personals
(copia als

tutors acollida

i aula ordinaria)

-

- Proves
inicials en L1
(Subdireccio
General de
Llengua i
Cohesio
Social) que
informen
sobre:
1)Alfabetitzacio

acompany ant/s

v

Alumne/a

nouvingut
Incorporacié

acollida/Tutor/a|
aula ordinaria
Seguiment PII

/Procediment \

orientacio,
seguiment,
av aluacio i
gqualificacié
(PR-Q-750-D -
15-ET

Alumne
Incorporacié a
I'aula ordinaria
(pla de treball

individual)

procés E/A:
1)Aula
nouvinguts
(horari

indiv idualitzat)

en L1
2)Coneixement
alfabet llati
3)Capacitat de
transferéencia
de L1 al catala

-Informacié a
I'equip docent

2)Aula
ordinaria
(matéries que
pugui seguir en
catala)

Se a més
matéries a

acollit/da

w

Pla intensiu
individual de
treball (P11)

Alumne
Continua
assistint
algunes hores
a l'aula
d'acollida
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REGISTRES.

e Full dedadesdel’alumne.
e Provesen L1 queinformen sobre: Alfabetitzacid i coneixement de llengues.
e PII: Plaintensiuindividual.

7. ANNEXOS
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